Guatemala 29 de febrero 2012

Licenciado

Leandrg losé Maria Yax Zelada
Vicerninistro de Cultura

Su Despacho

Estimadoa licenciado Yax:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mf informe de
actividades mensuales conforme a [0 estipuladao en el contrato Administrative por sgrvicios
Técnice profesionales Niimerg 672-2012 aprobade mediante el Acuerdn Ministerial Mamero
161-2012 del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentandg la factura
niamero 00001

Actividades realizadas:
Brinde apoyo a los asesares juridicos en la correccitn y revision de expedientes.

Brinde apoyo a los proyectos de acuerdos |, rescluciones , contratos administrativos y
convenios ministeriales.

Apoye en la procuracion de los expedientes que fuercn enviadaos a otras instituciones.

Revise los expedientes provenientes de las delegaciones juridicas de las diferentes
direcciones generales

Ayute a elaborar oficios en Apoyo a la Administracidn General.

Apoye al faccicnamiento de {as actas, relacionadas con los actos y hechos en el ambito de la
direccion de Asuntos Juridicos

Ayude a enviar y recibir correspondencia en Administracion General,

Resultados QObtenidos:

Colabore para que los objetivos de la Administracidn General se cumplieran,
Coiabore para que los Asuntos Juridicos se agilizaran.

Colabore en la elaboracidn de acuerdos y revisién de contratos.

Lic. Walter Rodolfo Poroj Ahrego
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